MỘT SỐ VẤN ĐỀ CẦN LƯU Ý THÊM KHI VIẾT CĐR
I. Biên soạn nội dung
1. Giới thiệu chung về nghề:

- Trong mục 1 “Giới thiệu chung về nghề” bắt buộc có câu “trình độ cao đẳng” hoặc “trình độ trung cấp” , “đáp ứng yêu cầu bậc 5 trong Khung trình độ quốc gia Việt Nam” hoặc “đáp ứng yêu cầu bậc 4 trong Khung trình độ quốc gia Việt Nam” vào phần giới thiệu ở trình độ tương ứng (Tham khảo thêm các CĐR đã ban hành năm 2018 trên Website của Tổng cục GDNN).
- Để đảm bảo phù hợp với quy định trong các văn bản quy phạm pháp luật (Luật GDNN, Khung trình độ QG VN) và thực tế đào tạo tại các trường, Khối lượng kiến thức tối thiểu của mỗi nghề được tính toán nằm trong khoảng:

CĐ: từ 1800 ÷ 2500 giờ tương đương 65 ÷ 90 tín chỉ

TC: từ 1400 ÷ 1700 giờ, tương dương 50 ÷ 60 tín chỉ

2. Kiến thức: 
Thống nhất sử dụng câu “Trình bày được những kiến thức cơ bản về chính trị, văn hóa, xã hội, pháp luật, quốc phòng an ninh, giáo dục thể chất theo quy định” vào cuối mục “Kiến thức” để quy định những yêu cầu đối với kiến thức thuộc nhóm các môn học chung bắt buộc.
3. Kỹ năng: 
Sử dụng thống nhất 2 câu sau vào cuối mục “Kỹ năng”:

“- Sử dụng được công nghệ thông tin cơ bản theo quy định; ứng dụng công nghệ thông tin trong một số công việc chuyên môn của ngành, nghề;
- Sử dụng được ngoại ngữ cơ bản, đạt bậc 1/6 (đối với TC và 2/6 đối với CĐ) trong Khung năng lực ngoại ngữ của Việt Nam; ứng dụng được ngoại ngữ vào một  số công việc chuyên môn của ngành, nghề”.
4. Vị trí việc làm sau khi tốt nghiệp: 
Sử dụng câu sau vào trước các ví trí việc làm được liệt kê: “Sau khi tốt nghiệp người học có năng lực đáp ứng các yêu cầu tại các vị trí việc làm của ngành, nghề bao gồm: ......” (Tham khảo thêm các CĐR đã ban hành năm 2018, 2019 trên Website của Vụ Đào tạo chính quy).
5. Khả năng học tập nâng cao trình độ: 
Tất cả các ngành, nghề thống nhất viết như nhau theo mẫu:


“- Khối lượng khối lượng kiến thức tối thiểu, yêu cầu về năng lực mà người học phải đạt được sau khi tốt nghiệp ngành, nghề       trình độ       có thể tiếp tục phát triển ở các trình độ cao hơn;


- Người học sau tốt nghiệp có năng lực tự học, tự cập nhật những tiến bộ khoa học công nghệ trong phạm vi ngành, nghề để nâng cao trình độ hoặc học liên thông lên trình độ cao hơn trong cùng ngành nghề hoặc trong nhóm ngành nghề hoặc trong cùng lĩnh vực đào tạo”.

(Tham khảo thêm các CĐR đã ban hành năm 2018, 2019 trên Website của Vụ Đào tạo chính quy)
II. Ngoài ra, cần lưu ý những vấn đề dễ sai sót:

1. Các biểu đạt kiến thức, kỹ năng nhưng không bắt đầu bằng động từ hành động hoặc biểu đạt bằng những động từ chung chung như hiểu, biết, nắm .....;

2. Sự giống nhau, lặp đi lặp lại về cách viết mức độ tự chủ và trách nhiệm ở nhiều vị trí việc làm có tính chất đặc điểm/đặc thù khác nhau là không đúng;

3. Cách đặt tên năng lực không đúng hoặc phân chia các năng lực quá nhỏ, có thể chỉ là những bước thực hiện công việc của nghề chứ chưa phải là một năng lực. Ví dụ một số cách đặt tên các năng lực sai (Trích từ một số dự thảo CĐR đã yêu cầu chỉnh sửa):

- “Tác phong công nghiệp, đạo đức nghề nghiệp và an toàn vệ sinh lao động”;

- “Liệt kê các nguyên tắc cơ bản khi giao tiếp”
- “Trình bày thông số kỹ thuật, tính năng sử dụng, …của sản phẩm”
- “Phân loại được công dụng, chức năng của các dịch vụ”
- “Trình bày mục đích, công năng, hướng dẫn sử dụng, … của từng loại thiết bị/dụng cụ”
- “Trình bày cơ tính, khả năng công nghệ và tính thẩm mỹ của từng loại vật liệu”
- “Trình bày trình tự thiết kế sản phẩm”;
v.v....................
III. Định dạng 
· Tuyệt đối không đánh số thứ tự và gạch đầu dòng tự động
· Giãn dòng: before = 6, after = 6; Line spacing = Single
· Căn lề: trái = 30mm, các lề còn lại = 20mm

· Các tap đầu dòng: thụt vào 1 tap = 10mm cho tất cả các đề mục, đoạn văn bản
· Đánh số trang: Top of page, căn giữa, Header, Footer = 10mm
· Trong mỗi mục KTKN, mức độ tự chủ, nếu có nhiều đoạn (gạch đầu dòng), thì sau mỗi một đoạn (cuối dòng) sử dụng dấu chấm phẩy (;), gạch đầu dòng cuối cùng sử dụng dấu chấm (.).
· Lưu ý việc viết hoa đúng theo chính tả tiếng Việt (chỉ viết hoa danh từ riêng).
· Thống nhất in đậm, in nghiêng trong các đề mục của chuẩn đầu ra, tránh mỗi chỗ một kiểu
·  Không lạm dụng việc viết tắt trong toàn bộ sản phẩm chuẩn đầu ra
